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Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly va st dung tai sin cong

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU TINH BINH PHUGC

Can cw Ludt Quan Iy, si dung tai san cong nam 2017 ngay 21 thdng 06
nam 2017,

Cdn cu Nghi dinh SO 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Cdan cit Nghi dinh sé 72/2023/ND-CP ngay 26 thang 9 nam 2023 cia
Chinh phii quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung xe 6 t6;
Cdn cit Nghi dinh sé 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 07 nam 2009 cua

Chinh phit quy dinh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt Thi
hanh an ddn su;

Cén cit Quyét dinh sé 50/201 7/QD-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 cua
Thi tuéng Chinh phiit quy dinh tiéu chudn, dinh mikc sir dung mdy méc, thiét bi;

Cdn cir Thong tw sé 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua
B6 Tai chinh hudng dén thuc hién Nghi dinh sé 151/2017/ND-CP;

Cén cie Quyét dinh s6 496/0P-BTP ngay 31 thang 03 nam 2022 cua B¢
truong B Tw phap ban hanh quy dinh phan cap, uy quyén quan ly tai chinh, tai
san céng, mua sdm hang héa, dich vu, dau t tng dung cong nghé théng tin va
dau tu cong cua Bé Tw phdp,

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong Cuc Thi hanh dn ddn sy tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
tai san cong ctia Cuc Thi hanh 4n dan su tinh Binh Phuéc (Kém theo Quy ché).

Piéu 2. Quyét dinh nay co hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyet dinh
sé 22/QD-VP ngdy 11/1/2023 vé viéc ban hanh Quy ché Quén ly, str dung tai
san cong cua Cuc Thi hanh 4n dén sy tinh Binh Phudéc.



Piéu 3. Lanh dao Cuc, Chanh Vin phong, Trudong phong chuyén mon,
cong chirc va nhéan ’Vién Cuc Thi hanh an dan su tinh Binh Phuéc chiu trach
nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

Noi nhan:

- Tdng cuc THADS (dé b/c);
- Nhu Piéu 3 (dé thuc hién);
-Luu VT.
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QUY CHE
Quan Iy va sir dung tai sin cong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 35/0P-CTHADS ngay 15 thang 1 nim 2024
cua Cuc truong Cuc Thi hanh dn ddn sw tinh Binh Phudc)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

l. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung tai san nha nuée ciia Cuc Thi
hanh 4n dén sy tinh Binh Phuéc va 4p dung cho toan thé céng chirc va ngudi lao
dong.

2. Tai san nha nudc quy dinh trong Quy ché nay bao gdm céc loai trang thiét
bi, dung cy, phuong tién lam viéc, phuong tién di lai, try s& lam viéc, céc loai tai san
khac dugc mua sam, hinh thanh tir ngu6n Ngén sich nha nudc; tai san dugc dau tu
xdy dung, mua sdm tir cic ngudn khac.

Diéu 2. Nguyén tic quan Iy va sit dung tai san

1. Tuén thu theo cac quy dinh hién hanh ctia nha nudc vé quan ly tai san nha
nudc.

2. D6i v6i loai tai san Nha nudc chua cé vin ban quy dinh cu thé, Cuc Thi
hanh 4n dén sy tinh quy dinh viéc quan 1y va sir dung pht hop vé6i dic diém hoat
dong cua co quan, kha ndng kinh phi dugc giao hang nidm trén co s& dam bao st
dung c6 hiéu qua, an toan, triét dé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

3. Bao dam moi tai san déu duoc giao cho céc phong chuyén mon, c4 nhan
quan ly va sir dung dung quy dinh, nghlem cam viéc su dung tai san khéng diing muc
dich dugc giao, lam thét thoat, hu hong, gay thiét hai vé tai san.

Piéu 3. Trach nhiém quan ly va sir dung tai sdn

1. Lanh dao co quan, Trudng céc phong chuyén mén dugce giao quan ly va st
dung tai san cé trach nhiém:

a. Quan ly va st dung theo cic quy dinh tai Quy ché nay;
b. Bao v¢, gilt gin tai san duoc giao.
2. Van phong c6 trach nhiém:

a. Thyc hién ké khai, ding ky, bdo céo tai san vé hién vat va gia tri theo ding
quy dinh cta phép luét;



b Kiém tra dinh ky (hoac dot xut) viéc quan 1y, sur dung tai san tai cac don vi
dé bao cdo Cuc trudng va cic co quan cd tham quyén theo quy dinh cia phap luat.

3. Cong chirc va nguoi lao dong lam viée trong co quan Cuc Thi hanh 4n dén
su tinh phai co trach nhiém bao vé tai san chung cung nhu tai san dugc giao cho ca
nhan truc tiép quan ly, sur dung. Céc trudng hop tai san bi hu hong hogc bi mét phai
kip thoi bao cdo nguoi cd trach nhiém dé giai quyet

Chuong IT
NHOUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
TRANG CAP TAI SAN
Pitu 4: Trang cAp tai san
1. Vén phong thyc hién viéc mua sam dung cu, vat tu van phong va bao dam

tirng budc trang cap tai san cho co quan theo ké hoach mua sim tai san dugc phé
duyét hang nam.

2. Viéc trang cép tai san cho cac phong thuéc Cuc Thi hanh an dan su phai
bao dam tinh déng bod, bao dam cédc tiéu.chuin dinh mc chung do nha nudc quy
dinh va phlt hgp vé&i kha néng cén doi kinh phi trong timg thoi ky.

Viéc trang bi dién thoai ¢ dinh, dién thoai di déng duoc thuc hién theo ding
ché dd quy dinh va yéu cau, tinh chat cong viéc dugc duyét.

Pitu 5: Tb chirc thwe hién viéc dau tw xady dung, mua sdm tai san

1. Viée dAu tu xady dung va mua sim tai san phai thuc hién theo quy dinh cta
phép luét vé dau tu xay dung co ban, phap luat vé dau thau va céc quy dinh khac co
lién quan ctia nha nudec.

2, Hang ndm, cac Phong chuyén mén can cir vao thuc trang trang thiét bi hién
¢6; cin cir vao nhu cau thuc te dinh mrc tiéu chuén sir dung cla tung loai tai sén do
c0 quan nha nudc cd tham quyen quy dinh dé xac.dinh nhu cau mua sam, 14p bao cao

giri vé vin phong dé tong hop ké& hoach mua.sém tai san trinh 12anh dao co quan phé
duyét theo dung quy dinh.

3. Vin phong c¢6 trach nhiém t6 chic trién khai thuc hién viéc mua sam tai san
theo ké hoach da dugc phé duyét.

Muc 2
| QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Diéu 6: Quan Iy tai san
1. Trudng cdc Phong chuyén mon cé trach nhiém t6 chirc quan ly tai san tai
don vi minh va khi giao nhén tai san cho ca nhan quan ly, str dung phai ky vao bién
ban giao nhan va chiju trach nhiém vé céc tai san d6 theo quy dinh ctia phap luét.

2. K& toan trudng cd trach nhiém mé sb theo doi tai san theo trinh tu thoi gian,
s6 luong, gia tri phtt hop quy dinh ctia phap luat Vian phong truc tiép theo ddi, quan



ly tai sdn & cdc hdi trudng, phong hop, phong lam viéc va cdc noi cong cong. ... theo
dung pham vi trach nhiém duoc giao.

Piéu 7: Ping ky ké khai tai san

Déi véi chc tai san theo quy dinh cta phép luat phai dang ky, ké khai quan ly
sur dung (dat nha, cong trinh xay dung, phuong tién van tai...) thi ngay sau khi hoan
thanh viéc dau tu xdy dung, mua sim hodc tiép nhan tai san, Vin phong phai lam cac
tht tuc dang ky tai san véi co quan quan ly nha nudc theo quy dinh hién hanh.

Piéu 8: Sty dung tai san thong dung

Céc tai san thong dung bao gbm may tinh, mdy in, may chiéu, ti dung tal liéu,
ban ghé 1am viéc, may diéu hoa khéng khi, ti lanh, quat dién, may dién thoai ... Céic
don vi va ca nhén c6 trach nhiém bao quan, gitr gin bao dam st dung tai san lau bén,
tiét kiém, c6 hiéu qua, khdng duge tu y chuyén ddi céc tai san da duoc trang bi.

Giao Chanh Vin phong quén ly, st dung céc may photocoppy phuc vu nhi¢m
Vi cong tc cia co quan. Cac phong ban va cd nhin cé nhu cau sao chup vin bén, tai
liu phai c6 d& xuit, déng ky sO lugng ban chup, Chanh van phong thira 1énh Cuc
truéng ky duyét d& xudt sao chup vin ban, tai lidu.

Piéu 9: Ché d6 quén ly, sir dung xe 6 t6 dung chung
1. Pham vi va doi twong duoe siv dung xe 0 to

Xe 6 t6 dung chung bao gdm cac loai xe tir 4-16 chd ng01 (bao gdm ca xe ban
tai) dung dé phuc vu cdng tac chung clia co quan, gdm céc ddi twong sau:

a) Cuc truéng, ph6 Cuc trudng, Lanh dao cic phong chuyén mén truc thude

b) Céac doan duogce ctr di cong tac, dy hdi nghi, hdi thao, toa dam...trong va
ngoai tinh

c) Céc tb chirc doan thé: Pang uy, Cong doan, Doan thanh nién. ..

d) Can b, cong chure, nguoi lao dong duge giao nhiém vu dic thu cla co quan
khi di cong tac.

e) Céac truong hop can thiét do yéu cau cdng tac, Cuc truéng hodc Uy quyén
cho Chéanh Vian phong quyét dinh cho can bd, cong chtrc, nguoi lao dong.

f) Cac Doan cong tac chi sir dung xe 6 t6 tir 02 nguorl trg 1én khi di cong tac,
riéng cac truong hop duéi 2 thi phai dugc thi truéng don vi ddng ¥ bing van ban.

Céac dbi tuong quy dinh tai Khoan 1 Piéu 9 dugc bd tri xe 6 t6 phuc vu cong
tac chung hodc khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 hodc thué dich vu xe 6 t6 khi di cong
tag.

Céc dbi tuong néu trén duoc sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac chung, dé thuc
hién chire trach nhiém vy dugce co quan giao (khéng dung dé dua dén tir noi & dén
noi cdng tac va nguoc lai)

2. Quyén han, trach nhiém quan Iy, si dung xe 6 to



a) Chanh vén phong c6 trach nhiém truc t1ep quan ly va d1eu hanh xe 6 t6 cia
co quan Cyc thi hanh 4n dén su; str dyng "Lénh diéu xe" theo mAu ctia Bo Tai chinh
quy dinh cho mdi lan sir dung xe 6 t6.

b) Phu trach bd phén 1ai xe c6 trach nhiém:

- M& s theo d&i thudng xuyén vé tinh hinh didu dong sir dung xe theo ngay,
thang, nim cu thé, theo d&i hanh trinh ting chuyen xe; luu cac giay dang ky str dung
xe cua cdc don vi theo timg lich trinh chay xe dé cap nhat cung chung tir thanh todn
chi phi st dung xe;

- Ra soat, xdy dung dinh murc tiéu hao nhién liéu cu thé phtt hop vai thuc té
cia tirg dau xe 6 t6 va dam bao cac quy dinh chung cua nha nudc;

- M& sb quan ly k§ thuat: theo dbi tinh hinh hoat déng ctia timg dauxe 6 t vé
s0 km hoat dong hang ndm; chu trong cong tac quan ly k¥ thuét dam bao viéc bao
dudng va stra chita dinh ky ting dau xe 6 t6 ding quy dinh hién hanh.

¢) Trach nhiém quan ly, sir dung xe cua Lai xe:

- Nhan vién l4i xe phai chdp hanh nghiém cac lénh d1eu xe, phai quan ly, gift
gin xe tbt, dam bao xe ludn sach sg, tranh mét mét, chiy nd, hu hong xe do chit quan
gay nén; B4o dam lai xe an toan, sit dung xe ding muc dich, ding thoi gian, dia diém
cong tac ghi trong 1énh didu xe.

- Khi di cong tac, hang ngay phal ghi chép day du, cu thé cac ndi dung trong
lich trinh chay xe, két thiic chuyen cong tac phai c6 chit ky xac nhén cia nguoi sir
dung xe vao énh diéu xe vé thoi gian, dia diém, téng s6 km xe da van hanh.

- Trong moi trudng hop khéng tu y sir dung xe vao viéc riéng hodc viéc khac
khong thudc ndi dung sr dung xe cia don vi do6 déng ky.

- Phai chi dfng béo cao phu trach bé phan Léi xe vé thuc trang ky thudt cua
xe dé c6 g1a1 phap nham ngin chin cac hu hong 16n cé thé x4y ra. Moi hu hong clua
xe 6 t6 do 18i chi quan cta l4i xe gay ra, l4i xe 6 trach nhiém bdi hoan v& gia trj vat
chat theo quy dinh hién hanh.

- V& quan ly xing, dAu, tht tuc thanh toan, quyét todn cac khoén lién quan dén
chi phi st dung xe 6 t6 thuc hién theo quy dinh cta Cuc vé chi tiéu noi bd.

3. Péi twong dwge khoan kinh phi sw dung xe 0 to

Puoc thuc hién theo Piu 21 Nghi dinh sb 72/2023/ND-CP ctia Chinh phu
ngay 26/9/2023.

Didu 10: Quan Iy, sit dung hé thong thiét bi dién, nuée

1. Céc don vi va c4 nhan phai thuc hién ding cdc quy dinh vé sir dung dién,
nudc:

a) Khong tu y thao tdc dong mo cac thiét bj dién, nudc do Vin phong quan ly.

Khéng d4u ndi lam thay di hé théng dién, nudce clia co quan, don vi. Moi nhu céu
'vé stra chita dién, nudc phai bdo cho van phong dé kiém tra, thuc hién.



b) Cé trach nhi€m st dung t1et kiém dién, nudc. Khi ding xong phai déng kin
cac voi, van nudc. Thuc hién viéc tat dén, dién khi trong phong khong ¢ nguoi lam
viéc, hét gitr 1am viée trudce khi ra vé phai tit ngudn dién vao tat ca céc thiét bi dién
¢6 trong phong lam viéc, hoi trudng, phong hop. Khi sir dung méy didu hoa nhiét do

phai déng kin tit ca céac loai cira phong. Tuyét d6i khéng duogc sir dung c4c thiét bi
dién phuc vu viéc riéng.

2. Vén phong c6 trach nhiém phén céng nhan vién phu trach dién, nuéc; dam
bao an toan vé hé thdng dién, nude trong co quan.

Pidu 11: Quén Iy, st dung dét

Viéc quan ly, s dung dat tai co quan Cuc thuc hién theo quy dinh cta phap
ludt vé dét dai.

a) Viéc su dung dat phai phu hop véi quy hoach, ké hoach st dung dét da
duogc co quan nha nude cé thdm quyén phé duyét.

b) Vian phong cé trach nhiém quén ly, bdo toan dién tich dat dugc giao, sir
dung dit diing muc dich.

Picu 12. Quan Iy va sit dung tru s& lam viée

1. Viéc bb trf dia diém vé tang nha, ve so phong, s dién tich str dung cta tung
Phong chuyén mén dugc cin ctr vao thuc té s lwong can bd, cong chuc, vién chic
va ngudi lao dong trong bién ché va tinh chét, dic dlem nhiém vu cong viéc dugc
giao dam bao tinh hop ly tuong d6i va phi hop vdi tdng dién tich st dung hién co
cua try s co quan . Phuong 4n cu thé do Vin phong | 1ap va trinh Lanh dao Cuc
quyét dinh.

2. Céc phong chuyén mén khong dugc tu ¥ sira chita, cai tao lam thay doi két
cau cong trinh hosc thay dbi mau son tuong, mau kinh, loai kinh céc ctra ra vao, clra
56 cac phong lam vi€e trong tru s co quan. Néu don vi c6 nhu cdu stra chira thi phai
c6 gidy dé nghi giri Van phong dé kiém tra, xem xét, trinh l&nh dao Cuc giai quyét.

3. Hét glo' lam viéc can bg, cong chtrc va nguoi lao dong cua tung don vi pha1
déng tat ca cac loai cira ra vao, clra s0, ctra hanh lang, cira ra vao ban cong hodc san
troi (néu cé) tai céc phong, tang 1am viéc thude pham vi don vi quan ly, str dung dé
bao v¢€ tai san trong cac phong lam viéc va cac loai clra kinh ctia cong trinh.

Diéu 13: Bido dwdng, sira chira tai sian

1. Trong qua trinh str dyung tai san, van phong thuc hién bao dudng; stra chita

theo dung ché d6 va tiéu chuén k¥ thuét do nha nudc quy dinh.

2. Khi ¢6 nhu cau stra chiva tai sén, cic don vi lam gidy dé nghi chuyén cho
van phong bao nhan vién k¥ thudt kiém tra va stra chita. Trudng hop can phai mua
vat tu thiét bi dé thay thé, van phong lép du toan stra chifa trinh lanh dao Cuc phé
duyét. Viéc sira chita chi duoc tién hanh sau khi cé y kién phé duyét cua lanh dao
Cuyc. Trudc va sau khi stra chita c4c tai san 1a may moc, thiét bj pha1 lap bién ban
kiém tra x4c nhan tinh tr ang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao.
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Do1 v6i tai san 1a thiét bi tin hoc, thiét bi van phong dang trong thoi gian bao
hanh, néu phat sinh hu hong, Van phong phai yéu céu don vi cung cAp thuc hién
trach nhiém bao hanh da cam két.

3. Khi dén thoi gian bao dudng, stra chita dinh ky hodc khi phat hién céc hu
hong d6t xuét cta xe 0 to, lai xe phai c6 van ban dé nghi sira chita ghi cu thé ndi
dung hang muc can sira chua thay thé. Phu trach bo phén 14i xe cling l4i xe kiém tra

thuc t& hién trang xe, 14p bién ban kiém tra trinh Lanh dao phu trach vin phong xem - .

%et, phe duyét. Trong qua trinh stra chira xe 6 t6, lai xe phai giam sat qua trinh stra
chira ctia co s¢ sira chifa. Két thic qué trinh stta chita, phu trach b§ phan 14i xe cling
141 xe truc tiép kiém tra, van hanh, nghiém thu chét lugng stra chita theo ndi dung
hop ddng sira chita di ky va lam tha tuc dé nghl thanh toan. Lai xe c6 trach nhiém
theo ddi tinh trang hoat dong cuia xe trong thoi gian bao hanh theo hop dong.

Piéu 14: KhAu hao, hach toan, kiém ké, bdo cdo tai san

1. B6 phén ké toan HCSN thyrc hién viéc hach toan tai san; tinh hao mon, trich
kh&u hao tai san theo ché d6 hién hanh.

2. Bb phén ké toan HCSN va vin phong c6 trdch nhiém ph01 hop véi cac don
vi t6 chtrc thuc hién kiém keé tai san dinh ky hang nim va d6t xuat theo yeu ciu quén
1y; 1ap cac bao cdo théng ké, béo cdo tinh hinh quan ly, st dung, xtt ly tai san dinh ky
hang nam theo dung quy dinh cta nha nudc hodc bao cdo dot xuét khi co quan cé
thdm quyén yéu cau.

Muc 3
XU LY TAI SAN
Piéu 15: Ditu chuyén, thu hdi tai san
Cuc truéng Cuc Thi hanh 4n quyét dinh viéc didu chuyén tai san glua cac
phong chuyén mén truc thude Cuc quan ly hodc thu hdi tai san cta don vi str dung
sai quy dinh dé diéu chuyén, bd tri cho céc don vi khac theo nguyén téc bao dam st

dung tai san ding muyc dich phuc vu hoat dong cta don vi, c6 hiéu qua va theo ding
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 16: Thanh ly tai san

1. Cuc trudng quyét dinh viéc thanh 1y tai san thudc thdm quyén mua sdm cua
co quan khi xét thay tai san du thira, hét han st dung, khéng c6 nhu cau st dung
‘nhung khong thé diéu chuyén cho don vi khac str dung, tai sin d hu hong khong thé
st dung dugc hodc chi phi stra chita 16n khong bao dam hiéu qua.

2. Cyc trudng quyét dinh thanh lap Hoi dong thanh ly tai san (Thuc hién theo
quyet dinh phén cép va uy quyen cta B trudng Bo Tu phap). Hoi dong thanh 1y tai
san c6 trach nhiém tu van va td chirc trién khai viéc thanh 1y tai san theo ké hoach da
dugc phé duyét dam bao dung trinh ty, thi tuc theo quy dinh.

3. Tién thu tir thanh ly tai san sau khi trir céc chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh 1y tai san (néu co), duogc thuc hién theo ding quy dinh cta phap luat.



Chuwong IIT
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17: TS chire thue hién

1. Chanh Van phong, Truéng céc phong chuyén moén thuéc Cuc Thi hanh 4n
dan sy c6 trach nhiém pho bién va trién khai td chire thuc hién Quy ché nay trong
don vi.

2. Chanh Van phong, Trudng phong chuyén moén dugc glao quan ly, st dung
tai san phai quy dinh r6 trach nhiém cta by phén, ¢4 nhan dugc giao truc tlep quan ly
sir dung tai san; chi dao, t6 chiic viéc quan 1y, sir dung tai san mot cach tiét kiém va
hiéu qua; thuc hién xay dung ké hoach mua sém, st dung tal san cua co quan theo
dung céc quy dinh tai Quy ché nay va cic quy dinh khac ctia phép luét ¢6 lién quan.

Picu 18: Xir Iy vi pham

Don vi va ca nhéan dugc giao truc tiép quan ly, st dung tai san vi pham cac
quy dinh tai Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai v& tai sén nha nuéc thi phai bdi
thudng, tiy theo tinh chat va mitc d6 vi pham s& bi xtr ly hanh chinh hoac truy ctu
trach nhiém hinh su theo quy dinh cua phap luét./.
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